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\ Upute za izradu i obranu zavrsnog i diplomskog rada SveuciliSta u Zagrebu
o Rudarsko-geolosko-naftnog fakulteta

Sukladno &lanku 10. Pravilnika o izradi i obrani zavrsnog i diplomskog rada
Sveudilista u Zagrebu Rudarsko-geolo§ko-naftnog fakulteta, Uputama za izradu i
obranu zavrinog i diplomskog rada SveuciliSta u Zagrebu Rudarsko-geolosko-
naftnog fakulteta reguliraju se sva pravila vezana uz oblik i sadrzaj zavrSnog ili
diplomskog rada, rokovi izrade i predaje te ostala pitanja bitna za Zzavrsetak
sveutilidnog prijediplomskog i diplomskog studija na Rudarsko-geolosko-naftnom
fakultetu.

I. PRIJAVA TEME ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Nakon upisa zavrdnog ili diplomskog rada kroz elektroni€ki sustav, student
odabire jednu od ponudenih tema u elektronickom sustavu te nakon konzultacije s
nastavnikom, odnosno potencijalnim mentorom podnosi ,Zahtjev za odobrenje teme
zavrénog ili diplomskog rada i imenovanje mentora“(u daljnjem tekstu zahtjev), koji se
mozZe pronaéi na mreznim stranicama Sveudili§ta u Zagrebu Rudarsko-geolosko-
naftnog fakulteta (u daljnjem tekstu: RGN fakultet). Ispunjeni zahtjev, vlastoru¢no
potpisan od strane studenta i potencijalnog mentora upucuje se prema pisarnici RGN
fakulteta. Studenti sveuéilidnih prijediplomskih studija koje izvodi RGN fakultet prilikom
podnosenja zahtjeva moraju imati minimalno 140 ECTS-a, §to provjerava Studentska
referada nakon predaje zahtjeva. U akademskoj godini u kojoj student upisuje zavrsni
rad, a prije termina obrane svog rada duzan je odslusati jednu obranu zavrsnog ili
diplomskog rada na RGN fakultetu kao i predavanje o izradi i obrani zavrsnih i
diplomskih radova u organizaciji fakulteta. Studenti koju su svoj zavrsni rad izradili i
obranili na RGN fakultetu, nisu duzni ponovno slusati obranu diplomskog rada prije
svoje obrane te nisu duzni odslu$ati predavanje o izradi i obrani zavrsnih i diplomskih
radova u organizaciji fakulteta.

Il. 1ZRADA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Kao predlozak za pisanje zavrsnog/diplomskog rada potrebno je koristiti
predlozak koji je sastavni dio ovih uputa.

O tijeku izrade zavrénog/diplomskog rada student redovito izvjesc¢uje mentora
(i komentora ukoliko je isti imenovan). Nakon $to mentor (i komentor ukoliko je isti
imenovan) prihvati rad, student elektroni¢ku (word) verziju rada predaje svim
imenovanim ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrsnog ili diplomskog rada.
Iznimno, na zahtjev pojedinog &lana Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrsnog ili
diplomskog rada, student priprema i tiskanu verziju rada te mu je osobno dostavlja.
Nakon pregleda rada, &lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu rada vracaju
zavréni/diplomski rad s primjedbama studentu koji u dogovoru s mentorom (i
komentorom) doraduje rad. Tek kada je rad prihvaéen od strane svih Clanova
Povjerenstva za ocjenu i obranu rada, pristupnik rad u word formatu salje tajniku
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Povjerenstva za prijediplomske i diplomske ispite nadleznog za pojedini studijski
program (u daljnjem tekstu tajnik) na tehnicki pregled, a najkasnije dvanaest (12) dana
prije sluzbenog termina za zavr$ne/diplomske ispite, odnosno obrane
zavrdnog/diplomskog rada. Detaline informacije o predsjednicima i zamjenicima
predsjednika, kao i tajnicima i zamjenicima tajnika povjerenstava za prijediplomske i
diplomske ispite na pojedinom studiju mogu se pronaci na Internet stranicama RGN
fakulteta(https://www.rgn.unizg.hr/hr/studiji/preddiplomski-studij/zavrsni-
radovi/povjerenstva; https://www.rgn.unizg.hr/hr/studiji/diplomski-studij/diplomski-
radovi/povjerenstva). Osim tehni¢kog pregleda zaprimljenog rada, tajnik Povjerenstva
za prijediplomske i diplomske ispite u suradnji sa Studentskom referadom provjerava
je li student ispunio sve preduvjete za pristupanje obrani rada $to je propisano ¢lankom
11. Pravilnika o izradi i obrani zavrénog i diplomskog rada Sveucilista u Zagrebu
Rudarsko-geolosko-naftnog fakulteta. Na temelju ranije zaprimljenog zahtjeva, tajnik
povjerenstva priprema ,,RjeSenje o odobrenju teme zavrsnog/diplomskog rada i
imenovanju mentora® (u daljnjem tekstu rjeSenje). Student preuzima rjieSenje te
prikuplja potpise od mentora (i eventualno komentora), predsjednika Povjerenstva za
prijediplomske i diplomske ispite koje je nadlezno za pojedini studijski program i
prodekana za nastavu i studente, i to redoslijedom kako je navedeno. Nakon s§to
sakupi sve potpise, ovjereno i potpisano rjeSenje student dostavlja tajniku
Povjerenstva za prijediplomske i diplomske ispite nadleznom za odredeni studijski
program.

Gotov zavr$ni/diplomski rad prinvac¢en od strane svih ¢lanova Povjerenstva za
ocjenu i obranu rada, te prinvacen od strane tajnika Povjerenstva za prijediplomske i
diplomske ispite dostavlja se tajniku u pdf obliku, i to najkasnije sedam (7) dana prije
odabranog termina zavrénog/diplomskog ispita. Ukoliko mentor (i komentor ukoliko je
isti imenovan) ili netko od Elanova Povjerenstva za ocjenu i obranu rada Zeli rad u
tiskanom obliku, student je duzan dostaviti i rad u tiskanom obliku takoder najkasnije
sedam (7) dana prije odabranog termina za pristupanje obrani rada. Zavrsni radovi u
tiskanom obliku dostavljaju se uvezani u spiralni uvez, a diplomski radovi uvezani u
tvrdi uvez.

Tajnik Povjerenstva za prijediplomske i diplomske ispite sastavlja obavijest o
obrani zavrénih i diplomskih radova s popisom pristupnika, tema te pripadajucih
povjerenstava, koja se ogladava preko Studentske referade odnosno sustava Merlin
svim studentima, te dostavlja elektronickim putem &lanovima Povjerenstva za ocjenu
i obranu zavrsnog ili diplomskog rada, predsjedniku Povjerenstva za prijediplomske i
diplomske ispite te svim pristupnicima koji su se prijavili za odredeni rok za obranu
zavrénog ili diplomskog rada. Obavijest o obrani zavrénih ili diplomskih radova Salje
se najkasnije (4) dana pri sluzbenog termina obrane zavr$nih ili diplomskih radova.
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Raspored redovitih rokova za obranu zavrénih ili diplomskih radova donosi se
kod donodenja akademskog kalendara za odredenu akademsku godinu, te je oglasen
na mreznim stranicama Rudarsko-geolosko-naftnog fakulteta
(https://www.rqn.unizq.hr/hr/nasiovnicaqunf/kalendar—akademski—kalendar) prije
podetka akademske godine. U iznimnim sluCajevima dopusteni su, na temelju
obrazloZene molbe pristupnika te odobrenja Prodekana za nastavu i studente, i
izvanredni rokovi za obranu zavrsnih ili diplomskih radova.

lll. PRAVILA PROVEDBE_’ZAVRéNIH | DIPLOMSKIH ISPITA
(OBRANE ZAVRSNOG | DIPLOMSKOG RADA)

Obrane zavr$nih i diplomskih radova su javne, a na njima uz pristupnika
nazo&ni su i &lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrsnog ili diplomskog rada te
predsjednik i tajnik Povjerenstva za prijediplomske i diplomske ispite nadleznog za
pojedini studijski program. Pristupnik zapocinje zavrsni/diplomski ispiti usmenim
prikazom rada u trajanju od najvi$e 15 minuta za zavrsni rad te 20 minuta za diplomski
rad, koriste¢i unaprijed pripremljenu PowerPoint prezentaciju. U drugom dijelu obrane
pristupnik odgovara na pitanja imenovanog Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrsnog
ili diplomskog rada. Cijeli postupak obrane zavrSnog rada u pravilu traje najvise 30
minuta, a diplomskog rada najvise 45 minuta.

Ove Upute stupaju na snagu osam (8) dana od njihovog usvajanja na
Fakultetskom vijeéu Rudarsko-geolo$ko-naftnog fakulteta. Stupanjem na snagu ovih
Uputa, stavljaju se van snage Uputa o izradi i obrani zavrsnog i diplomskog rada
(svibnja, 2022.).

U Zagrebu, 31. listopad 2025.

i éé Vladislav Brkic¢
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